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1. Syfte med denna instruktion

Syftet med detta dokument &r att tydliggora for dig som larare hur du anvdander Wattityd i ditt arbete.
Dokumentet forklarar de olika funktionerna som du kommer i kontakt med i din lararroll (kopplat till det
samarbetsavtal samt tillhérande produktavtal som har ingatts med Energiféretagen).

2. Inloggning Mina sidor

Mina sidor ar dina personliga sidor pa var webbplats. Ditt anvdndarnamn ar den e-postadress som du har
registrerad hos oss, Energiforetagen, foljt av ditt Idsenord. Om du glémt bort ditt I6senord kan du enkelt
aterstélla det pd inloggningssidan genom funktionen "Glémt |6senord?”.

P& Mina sidor kan du:

- Andradin profil

- Sedina certifikat

- Sevilka utbildningsanordnare du har kopplade samarbeten med

- Taemot och besvara nya forfragningar om samarbeten

- Sede utbildningar du ar larare och eventuellt examinator pa

- Laggatill deltagare pa utbildningstillfallen

- Registrera om deltagaren ska fa gora ett digitalt prov

- Registrera om deltagare blivit godkanda eller ej pa utbildningen (Examinatorer)

3. Larare

Utbildningsanordnaren anmaler till Energiféretagen vilka larare de avser att samarbeta med. Om ett
samarbete avslutas ska Utbildningsanordnaren anmala detta pa samma satt. Instruktionerna nedan
beskriver detta forfarande utifran rollen som larare.

3.1. Kontroll av larares certifikat

Utbildningsanordnare ar skyldiga att stamma av att de ldrare de har samarbeten med, har ratt licenser.
Utbildningsanordnare kan darmed se vilka licenser du har och att de &r giltiga. Du hittar dina certifikat pa
Mina sidor och under fliken Mina certifikat.

3.2. Anmaélan och avanmalan av anlitade larare

Utbildningsanordnare har skyldighet att meddela vilka ldrare de har samarbeten med.
Samarbetsforfragningar redovisas under Mina sidor. Som larare har du mojlighet att meddela att du inte
vill vara sokbar for samarbeten. Detta hanteras under Min profil.

Start Mina sidor Min profil

Min profil Min prOﬂI

Mitt material Disa Wtestlarare

19901208-4886

Mina certifikat  w
|:| Ej intresserad att vara stkbar for samarbeten
Min roll som larare  w
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Du har dven méjlighet att tacka nej till skickade forfragningar samt att avsluta samarbeten. Detta hanteras
under Mina samarbeten som du hittar nar du gar in under fliken Min roll som larare.

Mina sidor Min roll som larare Samarbeten
Min profil Mina samarbeten
Mitt material

WattitydTest Uafdretag AB

Mina certifikat  w

Min roll som larare

.

Mina utbildningar

Mina samarbeten

4. Deltagare

4.1. Lararmaterial

Vid utbildningen anvénds det gallande ldrarmaterial och kunskapstest for respektive utbildningskoncept
som Energiféretagen ombesdrjer via Energiforetagens webbplats.

4.2. Utbildningstillfallen

Enbart personer som har rollen utbildningsanordnare kan skapa utbildningstillfallen.

4.3. Registrering av deltagare pa utbildning

Larare eller utbildningsanordnare ska helst registrera/lagga till deltagare pa utbildningen innan aktuellt
tillfalle annars senast tre arbetsdagar efter tillféllet. Registrering av deltagare sker pa respektive
utbildningstillfalle. Dina utbildningar hittar du under fliken Min roll som larare. Du far du upp en lista pa
de utbildningar som du &r bokad att halla i.
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Mina sidor Min roll som larare Uthildningar

Utbildningar

Min profil
Mitt material Kommande utbildningar
Mina certifikat v 12 EBR Diplomerad Matarmontor
dec WattitydTest Uaféretag AE 0 utbildningsdeltagare

Min roll som larare

Mina utbildningar

Mi rbet o - .
fna samarbeten 22 EBR Diplomerad Matarmontor
dec WattitydTest Uaftretag AB O utbildningsdeltagare

Deltagare kan laggas upp enstaka eller i grupp (Excel-import). Detta sker under respektive skapat
utbildningstillfalle.

EBR Diplomerad Matarmontor

Utbildningsdatum 12 december 2021

Larare: Disa Wtestlarare

Examinator: Disa Wtestlarare

Uthildningsdeltagare
+ Lagg till deltagare (enstaka)
+ Importera deltagare (Excel)

+ Ladda ned excelmall for import av flertal deltagare

Lagg till enstaka deltagare. Processen borjar med sokning for att se om personen sedan tidigare finns
registrerad inom Wattityd. Du kan soka deltagare pa tre olika satt: Fodelsedatum och namn,
personnummer eller e-post. For deltagare med icke svenska personnummer anvands fodelsedatum och

fullstdndigt namn. Personnummer alternativt fodelsedata behovs dven for att registrera nya personer.
¢
® Lagg till deltagare

Personnummer & Fadelsedatum ach namn

Lagg till deltagare

® Personnummer O Fddelsedatum och namn

AMMD

VIMDDMNMNMNMN .
Fornamn

Sok Efternamn

Sok
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Lagg till deltagare
O Personnummer O Fodelsedatum ochnamn @ Email
Denna funktion fungerar endast med personer som har ett svensk personnummer.

Email

S6k

Finns inte deltagaren som Wattityd-deltagare sedan tidigare behéver denna registreras som ny.

Nu ar det bara att fylla i de tomma falten och klicka pa Lagg till om det bara ar en person som du ska lagga

till. Onskar du lagga till ytterligare deltagare anvander du knappen Lagg till fler.

O
Lagg till deltagare

® Personnummer O Fodelsedatum och namn

RAAAMMDDNNNN
Ingen traff pa personnumret. Var god fyll i resterande uppgifter manuellt.
Férnamn

Namn

Efternamn

Namnsson
Email
namn.namnsson@wattityd.se

Mobilnummer

070-123 45 67

Import av deltagare (Excellista)

Ladda ned Excellistan och fyll i uppgifterna utifran exempel i mallen. Samtlig information i cellerna ska
vara i formatet Text. Importera Excellistan. Skulle en deltagare redan vara registrerad inom Wattityd med
andra personuppgifter kommer detta inte att fungera, men systemet kommer att tydligt meddela om en
deltagare var maijlig att importera eller ej.

Med utbildningslank

Pa varje utbildningstillfalle finns en lank. Denna kan anvandas bade innan och under utbildningen. Genom
denna kan en deltagare godkanna GDPR och skapa ett fullstandigt konto (om de saknar detta).
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Minasidor > Wattitydtest uaforetagab > Utbildningar > Ebr diplomerad matarmontor

Mina sidor EBR Diplomerad Matarmontér

Min profil .
& Redigera kurs Lés utbildningen

Mina certifikat
Utbildningsdatum 20 - 21 januari 2023

Det s 4 dagar kvar tils utbildr

Mitt material

Mina samtycken Lérare: Minna Wtestinstruktér
Mina prov Examinator: Minna Wtestinstruktor
Utbildningsadministrator: Eva WtestUtbildninganordnare
WattitydTest Usforetag AB - A € 8
Féretagsprofil ®

https://wattityd.energiforetagen.se/utb/14924/

samarbeten =TT
agare Andra materialstatus v

+ Lagg till deltagare (enstaka)

Utbildningar
+ Importera deltagare (Excel)

WattitydTest UAAB test2 v +Ladda ned excelmall for import av flertal deltagare

Mitt material - UA £l Exportera

Namn F-nost Status Materia GDPR Ta hort

Nar deltagaren sedan far lanken kan de soka upp sig med sin mejladress och sedan fylla i de uppgifter
som saknas.

Q ENERGI Om Wattityd Utbildningar Utbildare & certifikat Kontakt Arbeta elsakert
~

FORETAGEN

Start Anmalan

Din utbildning

EBR Diplomerad Matarmontér - 20 - 21 januari 2023
Larare: Minna Wtestinstruktér

Utbildningsadministratér: Eva WtestUthildninganordnare - 086772500

Registrera dig som deltagare

Email

Sok deltagare
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Din utbildning

EBR Diplomerad Matarmontér - 20 - 21 januari 2023
Larare: Minna Wrestinstruktér

Utbildningsadministrator: Eva WtestUtbildninganordnare - 086772500

Information om dig som deltagare

Email

deltagare2@wattityd.se
Fornamn

Efternamn

Personnummer

AAAAMMDDNNNN

[] Jag saknar svenskt personnummer

Din anvédndare &r ny sa du maste vélja ett lésenord (minst sju tecken).

Nytt l6senord

Repetera nytt I6senord

Vi behéver ditt godkdnnande fér att lagra dina uppgifter s att vi kan pragla ditt
certifikat och gora din kompetens sékbar i var webbportal.

Klicka har for att lasa hur vi behandlar dina personuppgifter.

[])ag godkanner att Energiforetagen behandlar mina personuppgifter
for att kunna gora mig sokbar pa webben och kontakta mig
framledes for information och uppdateringar som galler mitt
certifikat, utbildningar for férnyelse av certifikat och uppdateringar
av certifikatsregistret.

[]Jag godkanner att Energiféretagen behandlar mina personuppgifter
fér att kunna producera ett intygskort hos var kortleverantér och
skicka till mig.

Den har funktionen avgdr om du &r en robot eller inte.

e
Success! CLOUDFLARE
Pricacy + Terms
Skicka in

4.4. Digitala prov

Du som har rollen larare kommer att meddela i portalen nar deltagare ar redo for att géra det digitala
testet. Du gor detta genom att forst ga in pa det utbildningstillfalle som géller och klicka i boxen vid
deltagarens namn. Sedan gar du upp till hdger ”"Andra status” och viljer alternativet Redo fér webbtest.
Detta kommer att generera ett mejl till deltagaren med lank till testet.
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Larare: Disa Wtestldrare
Examinator: Disa Wtestldrare
Uthildningsdeltagare -

+ Lagg till deltagare (enstaka)

+Importera deltagare (Excel) Ej bedémd

+ Ladda ned excelmall for import av flertal deltagare Redo fér webbtest

Namn Fodelsedatun E-post Status Godkand

Test Testsson 19821021 test@testar.com lT:' Ej bedomd Ej godkand

Deltagaren kan ocksa hitta sitt test genom att logga in pa Mina Sidor och klicka pa Mina prov.

Q ENERGI Om Wattityd Utbildningar Utbildare & certifikat FAQ Kontakt
~

FORETAGEN

Start Mina sidor Mina prov

Min profil Mina prov

Mina certifikat Hadr hittar du som gatt en utbildning inom Wattityd dina prov.

Mitt material EBR Kabelférlaggning

Mina samtycken

Mina prov
| p

Om deltagaren blir godkand kommer detta att rapporteras tillbaka och du som larare kommer att se det i
deltagarlistan.

4.5. Inrapportering godkanda deltagare vid skriftligt prov

Vid de tillfallen dar skriftligt prov har behovt tillampas ska larare som ar utsedd av utbildningsanordnaren
som examinatorer rapportera in om deltagaren har blivit godkand eller ej pa utbildningen. Det ska ske
senast tre arbetsdagar efter avslutad utbildning (eller tre arbetsdagar raknat fran nar deltagaren blev
registrerad i efterhand). Examinatorn fyller i detta via deltagarlistan pa utbildningstillfallet.

Ga in pa det utbildningstillfdlle som ska rapporteras. Fran detta lage sa kan du godkédnna eller underkédnna
deltagaren. Du klickar i boxen till vanster for den deltagare som du ska dndra status for. Lite uppat till
hoger klickar du p& Andra status och far d& upp fyra olika alternativ. Vilj det som stimmer éverens med
resultatet for respektive deltagare.
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Mina sidor Min roll som larare Utbildningar Ebr diplomerad matarmontar

Min prof EBR Diplomerad Matarmontor

Utbildningsdatum 12 december 2021

Mitt materia

Mina certifikat v Larare: Disa Wtestlarare
Min roll som larare Examinator: Disa Wtestlarare

Mina utbildningar

Utbildningsdeltagare  +Lagg il deltagare

Mina samarbeten

Ej bed&md

Godkand
Sigrid Wrestdeltagare 19701010 deltagare@wattityd.se odkan

Godkand av larare, ska gora
webbtest

Ej godkand

Néar du gjort ditt val uppdateras statusen for deltagaren automatiskt.

Om en deltagare inte dr godkand kommer den att fa en ny chans att bevisa att hen har tillgodogjort sig
den kunskap som larts ut vid utbildningstillfallet. Géller det en utbildning dér man gor detta via ett
teoretiskt kunskapstest, far deltagaren mojlighet att gbra om detta test inom tva veckor (14 dagar) efter
avslutat utbildningstillfalle. Ar det ddremot en utbildning dar kunskapsprovet &r praktiskt och man blir
underkdnd, maste deltagaren ga om utbildningen.

Det finns ocksa utbildningar dar man gor kunskapsprovet bade praktiskt och teoretiskt. Om deltagaren da
misslyckas pa den praktiska delen, behdver hen ga om utbildningen, men om hen ddaremot misslyckas pa
den teoretiska delen sa gor deltagaren om provet inom ramen fér den process som galler for teoretiskt
test. Nar deltagaren har gjort om sitt test ska lararen i sin roll som examinator godkanna deltagaren i
Wattityds portal.

4.6. Bestallning och distribution av certifikat

Bestallning gar i vag till Energiforetagen i samband med att utbildningsanordnaren laser utbildningen for
att rapportera att den ar genomford och bedémd. Fysiska certifikat fér godkanda deltagare skickas till
utbildningsanordnaren, som i sin tur som ansvarar for att distribuera certifikaten vidare till deltagaren.

Certifikaten skickas till den leveransadress som ar registrerad pa anordnarens féretagsprofil. Du som
ldrare kan informera deltagare om att de kan se sina certifikat i Wattitydportalen nar
Utbildningsanordnaren last tillfallet om deltagaren har godkant att vi har ratt att publicera detta.

For att bestéllningen ska kunna genomforas behdver respektive deltagare godkdnna denna GDPR-fraga
via mejlutskick fran Energiforetagen: ”Jag godkanner att Energiforetagen lamnar ut mina personuppgifter
till tredje part, sdsom utbildningsanordnaren, korttillverkaren av certifikat, leverantor for utskick via
mejl/sms och utvecklingsforetag for mjukvara.”
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Samtliga utbildningar genererar dven digitala certifikat. Dessa kommer deltagaren at under fliken Mina
certifikat i Wattitydportalen. Certifikaten blir aven sdkbara i Wattitydportalen under giltighetstiden om
deltagaren godkdnt GDPR-fragan ”Jag godkdnner att Energiféretagen behandlar mina personuppgifter for
att kunna gora mig sékbar pa webben och kontakta mig framledes for information och uppdateringar som
galler mitt certifikat, utbildningar for fornyelse av certifikat och uppdateringar av certifikatsregistret.”

5. Support

Har du fragor ar du valkommen att kontakta oss via nedan mejladress eller se om du kan hitta svaret pa
din fraga i var FAQ.

5.1. Ldnkar

www.wattityd.se

FAQ — Fragor och svar

LAR Q - Undervisningsmaterial

5.2. Kontakt
E-post: wattityd@energiforetagen.se

Telefon: 08-677 25 00 (vardagar 8-11.30, 12.30-16.45)


http://www.wattityd.se/
https://wattityd.energiforetagen.se/faq/
https://larq.energiforetagen.se/
mailto:wattityd@energiforetagen.se

